令和○○年○○月○○日

お客様各位

東京都○○区○○○―○―○
株式会社○○○○
代表取締役社長 ○○○○


支部開設のお知らせ

拝啓　時下ますますご清祥の段、お喜び申し上げます。平素は格別のお引き立てにあずかり、深謝申し上げます。
さて、当社では○○市の皆さまのご要望にお応えすべく、下記のとおり支部を開設、営業する運びとなりました。
つきましては、開設早々何かと不行き届きの面もあろうかと存じますが、なにとぞ本部同様ご支援賜りたくお願い申し上げます。
敬具

記

	住所　○○○市○○○　○○－○○－○○
	電話　００００（００）○○○○

以上
