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○○○○株式会社
代表取締役社長 ○○○○様

東京都○○区○○○―○―○
△△株式会社
代表取締役社長 ○○○○


社名変更のごあいさつ

謹啓　初冬の候、いよいよご隆昌のこととお喜び申し上げます。
さて、このたび当社では新社屋が完成致しましたのを機会に、先般の株主総会の決議をもちまして、来たる１２月２０日より、これまでの株式会社○○を《△△株式会社》と社名変更いたし、いっそうの業務拡張をはかることと相成りました。
今後とも、なにとぞ倍旧のご愛顧ご高配を賜りますよう、伏してお願い申し上げます。
敬具
