令和○○年○○月○○日
○○○○株式会社
代表取締役社長 ○○○○様

東京都○○区○○○―○―○
○○○○株式会社
代表取締役社長 ○○○○

電話番号変更のご案内

拝啓　時下いよいよご隆昌の趣、お喜び申し上げます。
さて、来る７月４日から当社の電話番号が、下記のように変更になりますので、ご通知申し上げます。
ご面倒でもお控えをご訂正くださいまして、ご利用くださいますようお願い申し上げます。
敬具

記

旧電話番号 ０３（３４０６）２２××
新電話番号 ０３（３４０８）１１××

FAX番号は変更ありません

以上
