令和○○年○○月○○日
お客様各位

東京都○○区○○○―○―○
ベーカリショップ○○○○
店主 ○○○○

店舗移転のお知らせ

拝啓　若葉が目にしみる候、ますますご清祥のこととお喜び申し上げます。
さて、このたび弊店では、来る５月２５日から店舗を下記に移転し、営業を開始することになりました。皆様にご満足いただけるお品物をお届けするため、従業員一同、一層の努力を重ねてまいりたいと念願しております。
何とぞ多少にかかわりませず、ご用命賜りたくお引き立てのほどお願い申し上げます。
敬具

記

移転先　豊島区要町二丁目○○番地九号
電　話　０３（○○○○）○○○○
以上
