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お取引先様　各位

〒000-0000　千代田区外神田0-00-00
○○○○ビル
株式会社　○○○○
代表取締役　○○○○



拝啓　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、厚くお礼申し上げます。
さて、昨今では接待や贈答などの日本的習慣や慣行の行き過ぎが指摘されております。
つきましては、時節柄でもあり、これまでお気遣いいただいた当社、及び役員、社員宛ての盆・暮れの際の賜り物などは今後遠慮させて頂きたく、皆様のご理解、ご協力をお願いする次第でございます。
甚だ不躾な申し出とは存じますが、何卒趣旨をご賢察の上、ご了承賜りますようお願い申し上げます。
敬具
